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Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei Federal n°
14.133/2021 — Lei de Licitagoes e Contratos, no
Gmbito dos Poderes Executivo e Legislativo do
Municipio de — Cupira-PE,  cria  Cargos
comissionados e gratificagdes para o desempenho
das atribuicdes e fungdes definidas nesta lei.

Eu. José Maria Leite de Macédo, PREFEITO DO MUNICIPIO DE CUPIRA, no
Estado de Pernambuco, no uso das atribuicdes legais, conferidas pelo inciso V, artigo 80
da Lei Organica Municipal, fago saber que a Camara de Vereadores aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO 1 - DA CRIACAO
CARGOS COMISSIONADOS

Art. 1°. Ficam criados os Cargos comissionados e fungdes gratificadas, conforme
anexo I, para a atuagdo do agente de contratagdo, do gestor e assistente de contratos no
ambito dos Poderes Executivo ¢ Legislativo Municipal que ficardo vinculadas a
autoridade maxima do orgao, no Quadro Geral dos Cargos em Comissao e Fungdes
Gratificadas do Municipio de Cupira/PE:

I — 05 (cinco) Cargos comissionados de agente de contragdo, conforme especificado a
seguir:

QUANTITATIVO
05 (cinco) Vagas

CARGO COMISSINADO
Agente de Contratagio

PADRAO/CODIGO
AC

IT— 01 (um) cargo de gestor de contratos conforme especificado a seguir:

QUANTITATIVO

CARGO COMISSINADO

PADRAO/CODIGO

01 (uma) Vaga

Gestor de Contratos

GC

HI - 01 (um) cargo de assistente de gestor de contratos, conforme especificado a seguir:

QUANTITATIVO CARGO COMISSINADO PADRAO/CODIGO
Assistente de Gestor de
01 (uma) Vaga
Contratos AGC

Paragrafo dnico. As atribuigdes e valores dos vencimentos. serio aquelas constantes do

Anexo de Sintese de Atribui¢des do cargo, que faz parte integrante da presente Lei (ANEXO 1),
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I1- DA GRATIFICACAO

Art. 2° Fica criada a gratificagio especial ao agente de contratagdo, que
além do desempenho das atribui¢des ordinarias do cargo, pode ocupar ainda, a
Funcio de Pregoeiro e membros da comissao de contratagao.

§ 1° O valor da gratificagdo mensal a ser concedida ao agente de contratagdo
designado para cumprir a fungdo de Pregoeiro ou dos membros da comissdo de
contratagio sera equivalente a até 100% (cem porcento), dos vencimentos conforme
anexo I deste regulamento.

§ 2° O agente de contratagdo sera designado através de Portaria para o
desempenho das
fungdes de pregoeiro e dos membros da comissdao de contratagdo, e dispora de um
substituto igualmente designado para os casos de impedimento, suspeigéo,
incompatibilidades ou qualquer outra circunstancia que exija o afastamento do titular,
fazendo jus a gratificagdo pelos dias que substituir o titular.

§ 3° Ao agente de contratagdo que porventura acumular as fungdes de pregoeiro e
dos membros da comissdo de contratagdo, fara jus apenas a percepgao da gratificagdo no
valor de que trata o paragrafo 1° deste artigo, sem quaisquer outros acréscimos.

Art. 3° Nio tera direito a percepgdo da gratificagdo, o membro titular que estiver
afastado por um periodo superior a 30 (trinta) dias, mesmo sendo afastamentos
remunerados, como férias, licenga-prémio, licenga para tratamento de saude, e outros,
uma vez que o recebimento dessa vantagem/gratificacdo se vincula 4 sua efetiva atuagdo
na fungdo designada.

Pardgrafo Ginico. No afastamento do titular que se refere o item anterior, a
percepgo da gratificagdo sera repassada ao servidor que o substituir.

CAPITULO II - DA DESIGNACAQ
AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 4°. O agente de contrata¢do e seu respectivo substituto, serdo designados pela
autoridade competente em carater permanente ou especial, entre servidores efetivos de
seu quadro permanente ou de forma justificada, entre agentes publicos pertencentes a
qualquer orgdo e esfera da Administra¢do Publica, observadas, em todos os casos, as
disposigdes do art. 7° da Lei n° 14.133/2021.

§ 1° O processo licitatorio sera conduzido por agente de contratagdo ou por
comissdao de contratagdo, conforme o caso.

I — Nas licitagdes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de
José Maria Lepdde Macedo
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contratagio podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo,
trés servidores ou agentes publicos, preferencialmente do quadro permanente ou cedidos
de outros Orgdos ou entidades.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um
agente de contratagao e devera dispor sobre a forma de coordenagéo e de distribuigdo dos
trabalhos ente eles.

§ 3° Na modalidade pregdo, o agente de contratagdo responsavel pela condugio
do certame sera denominado Pregoeiro.

§ 4° Os agentes de contratagdo deverdo possuir qualificagdo técnica aferida e
certificada em curso de formagdo especifico, promovido ou aprovado por entidade
regulamentada.

EQUIPE DE APOIO

Art. 5°. A equipe de Apoio e seus respectivos substitutos, serdo designados pela
autoridade maxima do orgdo para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissao de
contrata¢do na licitagdo, na forma deste regulamento.

1— A Equipe de apoio podera ser composta por agentes publicos com no minimo
02 (dois) membros.

COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 6°. A comissdo de contratagdo sera formada por no minimo, trés (03)
membros indicados pela autoridade maxima do o6rgdo ou entidade ou por quem as normas
de organizagdo administrativa o estabelecem, sendo presidida por um deles, em carater
permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar, e de julgar documentos
relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

I - Os membros da comissdo poderdo ser compostos por servidores efetivos de
seu quadro permanente ou entre agentes publicos pertencentes a qualquer orgdo e esfera

da Administragdo Piblica, observadas, em todos os casos, as disposicdes do art. 7° da Lei
n° 14.133/2021.

IT — Os membros da comissdo responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado, o membro que expressar posi¢io individual

divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisdo.

Art. 7% Nas licitagdes e contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais,
cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela administragdo, ou nas licitagdes na

modalidade dialogo competitivo, podera ser contratado por prazo determinado, Servigo
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de empresa ou profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis
pela condug@o do processo.

§ 1° A empresa ou profissional contratado na forma prevista no caput, assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo
propria e exclusiva dos membros da comissdo de contratagao

§ 2° A contratagdo de empresa ou profissional ndo eximira a responsabilidade dos
membros da comissdo de contrata¢do, nos limites das informagdes recebidas do terceiro
contratado.

Art. 8°. Compete a comissio de contratagdio a condugdo dos seguintes
procedimentos:

I - Licitagdo nas modalidades:

a) Concorréncia — a critério da administragdo, para contrata¢do de bens ¢
servigos especiais, com critério de julgamento melhor técnica e prego ou melhor
técnica; no regime de execugdo de contragdo integrada ou semi-integrada e
quando o valor estimado da contratagéo for considerado de grande vulto;

Parigrafo iinico: Sio consideradas licitagdes de grande vulto as previstas no art.
6, XXII, da Lei federal 14.133/2021.

b) Concurso;
c¢) Dialogo competitivo, €

d) Em procedimentos auxiliares de pré-qualificagdo, registro cadastral e
procedimento de manifestagdo de interesse.

Art. 9°. O leiloeiro administrativo, € o servidor efetivo ou comissionado
designado para realizar licitagdes na modalidade leildo para alienag@o de bens imoveis ou
de bens moveis inserviveis ou legalmente apreendidos, a quem oferecer o maior lance,
quando a Administragao nao optar por leiloeiro oficial.

Pardgrafo Unico. O leiloeiro administrativo, devera possuir qualificagdo técnica

aferida e certificada em curso de formagdo especifico, promovido ou aprovado pela
Secretaria de Administragio.

Art. 10°. O agente e a comissdo de contratagdo, bem como o leiloeiro, contardo
com auxilio permanente de equipe de apoio, que podera ser terceirizada, sendo vedada a
sua atuagdo nos processos de terceirizagdo de mao de obra.

Art. 11°. No exercicio de suas atribuigdes, os agentes e as comissdes de
contratagdo poderdo contar, sempre que necessario, com o suporte técnico dos orgaos de
assessoramento e controle interno para dirimir duvidas ou obter subsidios para o
desempenho das fungdes essenciais a execugao de suas fungoes.

GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS
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Art. 12°. Os gestores e os fiscais de contratos e os seus respectivos substitutos,
serdo representantes da administragdo designados pela autoridade méaxima do orgao ou
da entidade, ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, para
exercer as fungdes estabelecidas nesta lei.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicagdio e das respectivas atribui¢des antes da
formalizag@o do ato de designagdo.

§ 2° Na designagdo de que trata o caput, serdo considerados:
1 - a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;
II - a complexidade da fiscalizagdo;
111 - o0 quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 13°. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administragio, observado o disposto no art. 23, desta Lei

REQUISITOS PARA A DESIGNACAO

Art. 14°. O agente piblico designado para o cumprimento do disposto nesta lei,
devera preencher os seguintes requisitos:

I - Ser, preferencialmente, servidor efetivo de seu quadro permanente ou agente
publico pertencente a qualquer 6rgdo e esfera da Administragdo Publica, observadas, em
todos os casos, as disposi¢des do art. 7° da Lei n° 14.133/2021.

IT - Ter atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagao
compativel ou qualificagdo atestada por certificagéo profissional;

I1I - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes, nem vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até¢ o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° A vedag@o de trata o inciso I1I do caput, incide sobre agente publico que atue
em processos de contratagdo.

§ 2° A autoridade competente devera providenciar a qualificagdo prévia dos
servidores para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a natureza e a complexidade
do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo requerida.

DA SEGREGACAO DE FUNC()E?
. m{.dg.\mc&’ 0
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Art. 15°. O principio da segregagdo das fungdes veda a designagdo do mesmo
agente publico para atuagdo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagao.

Paragrafo Unico. A aplicagdo do principio da segregacdo de fungdes de que trata
0 caput:

I - Sera avaliada na situagdo fatica processual;
II - Podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidagdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade
do objeto da contratagado.

CAPITULO III - DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 16°. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

I — Zelar pelo bom fluxo das etapas preparatorias da licitagdo, ndo respondendo
por qualquer ato referente a esta etapa;

Il — Tomar decisdes, dar impulso ao procedimento licitatorio, acompanhar e
executar quaisquer atividades necessarias para o bom funcionamento do certame;

II1 — Assinar o edital, seguindo a minuta padrio editada e revisada pela
Procuradoria municipal e/ou assessoria juridica conforme o caso;

IV — Conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo;
V - Conduazir a sessio;

VI — Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

VIl - Vernficar e julgar as condigdes de habilitacdo, facultada a analise de
documentagdo técnicas e especificas aos setores responsaveis pela elaborago;

VIII — Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos documentos e sua
validade juridica, conforme § 1° do art. 64 da Lei 14.133/2021;

IX — Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e seus anexos, facultada aos pedidos referente a avaliagao técnicas e especificas
aos setores responsaveis pela elaboragio desses documentos dos quais devera ser enviado
para quem elaborou;

X - Dar conhecimento a assessoria técnica de apoio e/ou a procuradoria municipal

sobre qualquer alteragdo do instrumento editalicio em razio de impugnagdes ou pedidos
de esclarecimentos;
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XI - Analisar a conformidade das propostas com as especificagdes do edital;
XII - Coordenar a fase de lances, quando for o caso;

XIII - Negociar, quando for o caso, condi¢gdes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

X1V - Indicar o vencedor do certame;
XV - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XVI - Receber, instruir e analisar recursos, facultado o exercicio de juizo de
retratacao;

XVII - Encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento
e de habilitagio e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicagdo e homologagdo

§ 1° O agente ou a comissdo de contratagdo ndo se responsabilizara pelas
especificagdes técnicas do objeto, pela validagdo e elaboragdo da pesquisa de pre¢o ou
pela compatibilidade do orgamento referencial com os parametros de mercado, nem
respondera pelas decisdes que envolvam discricionariedade da Administragio.

§ 2° Nos oOrgdos e entidades em que houver mais de um agente de contratagéo,
poderdo ser designados agentes diferentes para atuar nas fases preparatoria e externa do
certame.

§ 3° A fase preparatoria inclui as competéncias descritas nos incisos I a II1 do
caput e, na hipotese do § 2°, as seguintes atribui¢des adicionais:

I - Acompanhar a elaboragdo do estudo técnico preliminar, termo de referéncia,
anteprojeto, projeto basico, projeto executivo e matriz de riscos, conforme o caso, bem
como da pesquisa de prego; e

IT - Podera participar da anélise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitacdo e a boa execugdo contratual, se houver.

_ '§ 4° Na hipotese do §2°, a atuagio do agente de contratagdo podera acompanhar
as atividades descritas no inciso I do § 3° nio se responsabilizando pela confecgio ou
execugao material dos referidos documentos.

. .§ 5* O agente de contratagdo estara desobrigado da elaboracio de estudos
preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, pesquisa de pregos e,
preferencialmente, de minutas de aditais

. Art. 17°. Na modalidade licitatoria de concurso, o agente de contratacgdo, para fins
de julgamento por melhor técnica ou contetido artistico, contara com a avaliagdo de banca
especializada nos quesitos de natureza qualitativa.

Parigrafo unico. A banca referida no caput tera no minimo 3 (trés) membros,
facultada a contratagio de profissional de notéria especializagdo para compor referida
banca, nos termos do inciso XIII do art. 75 da Lej Federal n° 14. 133, de 2021.

José Maria Leite de Macedo
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Art. 18°. Nos processos de contrata¢do direta, cabera ao agente publico designado
por meio de portaria como dispenseiro, a analise de conformidade da instrugdo
processual, nos termos dos incisos I a IV do art. 72 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
competindo-lhe atestar a habilitagao e a qualificagdao do contratado, bem como verificar
a existéncia de razdes suficientes para a escolha do contratado e para a justificativa do
prego.

Paragrafo tdnico. O processo de contratagdo direta sera encaminhado para
controle prévio de legalidade por parte da assessoria técnica de apoio a Procuradoria
Municipal, conforme o caso, com o posterior envio a autoridade competente, para fins de
autorizagao.

Art. 19°. O agente de contratagdio contara com o auxilio dos oOrgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade para o
desempenho das fungdes essenciais a execugdo das suas fungdes, quando necessario.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagdes de apoio, hipotese em que serdo observadas as normas internas do
orgdo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagdo de auxilio ao orgdo de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma
clara e individualizada, a divida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisio
técnica e as orientagoes normativas da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade ou por
quem as normas de organizagido administrativa o estabelecem e se manifestara acerca dos

aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da
gestdo de contratagdes.

FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 20°. Cabera a comissdo de contratagio:

I - Substituir o agente de contratagio, observado o disposto no art. 14°, quando a
licitagao envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os
requisitos estabelecidos no inciso I do art. 4° e no art. 14°, desta Lei:

IT - Conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado o disposto
no art. 14° desta Lei,

I - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos documentos de
habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacdo e de classificagdo; e

IV - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78° da Lei n° 14.133, de 2021, observados os requisitos
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estabelecidos em regulamento.
DA AUTORIDADE SUPERIOR

Art. 21°. Cabera a autoridade superior, de acordo com as atribuigdes previstas no
regimento do orgao:
I - Autorizar a abertura do processo licitatorio;

IT - Decidir os recursos contra atos do agente de contratagido, da comissdo de
contratagdo ou do leiloeiro;

I - adjudicar e homologar o processo,
IV - Autorizar as contratagdes diretas;
V - Celebrar o contrato;

VI - Revogar e anular a licitagdo; e

VII - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades.

DA GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 22° O fiscal e o gestor do contrato ¢ o Servidor designado pela Autoridade
competente, em carater permanente ou especial, entre servidores efetivos de seu quadro
permanente ou agentes publicos pertencentes a qualquer 6rgdo e esfera da Administra¢ao
Publica, observadas, em todos os casos, as disposi¢des do art. 7° da Lei n° 14.133/2021,
responsavel pelo acompanhamento técnico e administrativo da execugio contratual.

§ 1° Compete, ainda, ao fiscal do contrato, registrar formalmente todas as
ocorréncias que possam interferir no adequado andamento da contratagao e determinar o
que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos eventualmente
observados, informando ao gestor, em tempo habil, quando a situagao exigir decisio ou
providéncia que ultrapasse a sua competéncia.

§ 2° O fiscal do contrato devera possuir qualificagdo técnica compativel com o
objeto contratado, regularmente atualizada, preferencialmente em curso especifico.

Art. 23°. Na designacdo do gestor e do fiscal do contrato, serdo observadas as
seguintes diretrizes:

I - a autoridade competente verificara, previamente o exercicio concomitante de

outras competéncias funcionais, de modo a assegurar que a gestdo e fiscaliza¢do do
contrato serdo realizadas de forma adequada;

IT - Devera constar nominalmente nos instrumentos contratuais o fiscal do
contrato, sendo admitida a substituigdo, por razdes de conveniéncia ou interesse publico,
mediante simples apostilamento;

I - a designagdo sera objeto de Teny de Ciéncia, a minuta do instrumento
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contratual, que devera ser obrigatoriamente assinada pelo gestor e fiscal do contrato; e

IV - € vedada a designagdo do mesmo agente publico para a atuagdo simultanea
como fiscal ou agente de contratagdo e outras fungdes suscetiveis a riscos durante o
processo de contratagao.

Art. 24°. Os processos de responsabilizagdo, para fins de aplicagdo de sangoes
administrativas por infragdo contratual, serdo instaurados e conduzidos conforme
regulamento do municipio.

Art. 25°, O exercicio do assessoramento juridico dos agentes, comissdes, fiscais,
gestores e autoridades que atuam nos processos de contratagio, bem como, o controle
prévio de legalidade dos editais de licitagdo, das minutas de contratos e instrumentos
congéneres e de seus respectivos termos aditivos, sera exercido pela Assessoria Técnica
de apoio a Procuradoria Municipal.

§ 1° Na auséncia de Assessoria Técnica de apoio, os atos a ela atribuidos neste
regulamento, serdo realizados pela propria Procuradoria Geral Municipal.

§ 2 Os Pareceres e analises juridicas referente aos procedimentos
administrativos podera ser dispensado nos casos que envolvam contratagdes de baixa
complexidade ou nos casos relacionados a utilizagdo de minutas de instrumentos
padronizados.

I - S3o contratagdes de baixa complexidade os casos de que trata o art. 95 § 2° da
Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

II - Sdo considerados instrumentos padronizados, os avisos de dispensa em
licitagdo de que trata o art. 72° da lei 14.133/21, os editais e as minutas de contrato/ata de
registro de prego, ja aprovados pela procuradoria municipal, ou pela sua assessoria técnica
de apoio, com as adaptagdes ao objeto pretendido nos campos editaveis, declarados pelo
agente de contragdo que foi fielmente utilizada e que as orientagdes padrdo foram

integralmente atendidas.

Art. 26. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

ITODO ICIPIO DE CUPIRA-PE

José Muria Leite de Mucedn
PREFEITO
CPF: N° 024.235.964-72

Prefeitura Municipal de Cupira

Rua Desembargador Felismino Guedes, 135 - Centro - Cupira - PE | CEP 55460-000 | CNPJ 10,191.799/0001-02
www.cupira.pe.gov.br | Facebook/Instagram: CupiraOficial



PREFEITURA MUNICIPAL DE

1< CUPIRA

CIDADE PROSPERA, FELIZ E SEGURA cupira - gov i ([ (Q) cupiracs

AGENTE DE CONTRATACAO

ATRIBUICOES: Compete ao Agente de Contratagio: Tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo,
dar impulso ao procedimento licitatorio ¢ executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagdo. Executar ¢ acompanha os processos de licitagdes. elaborar
avisos de licitagdo. supervisionando licitagdes e outros procedimentos administrativos pertinentes a
licitagdo: conduzir as sessdes publicas de sua competéncia; receber, examinar ¢ decidir as impugnagdes e
os pedidos de esclarecimentos ao edital ¢ aos anexos (quando couber), além de poder requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos; Verificar a conformidade das propostas em
relagio aos requisitos estabelecidos no edital; coordenar as sessdes publicas e o envio de lances: atuar como
pregoeiro segundo as normas locais vigentes; verificar e julgar as condig¢des de habilitagéo; sanear erros
ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos de habilitagdo ¢ sua validade
juridica; receber. examinar ¢ decidir os recursos ¢ encaminha-os a autoridade competente quando mantiver
sua decisdo: indicar os vencedores dos certames: conduzir os trabalhos da equipe de apoio. encaminhar o
processo devidamente instruido a autoridade competente ¢ propor a adjudicagdo ¢ homologagao: fazer a
condugdo, organizagdo ¢ controle de processos licitatorios; supervisiona a coleta de pregos para aquisigdo
de materiais ¢ servigos que possam ser adquiridos por procedimentos licitatorios; prestar informagdes
solicitadas por orgdos de controle intemo ¢ extemno: responsabiliza-s¢ pela publicidade dos atos
relacionados aos processos licitatorios; realizar e/ou solicitar a publicagio dos extratos na Imprensa Oficial
do Municipio, Diario Oficial do Estado, internet e jornal de grande circulagdo conforme exigéncias da Lei:
Repassar informagdes ao Tribunal de Contas ¢ de outros 6rgdos que se fizerem necessarias para cumprir
de forma integral as obrigagdes do cargo: operar os sistemas de informatica ¢ plataformas de condugdo dos
processos. em especial os programas de orgdos oficiais; manter plenamente atualizado quanto as normas
atinentes a licitagdes e contratos da Administragdo Publica, jurisprudéncias dos Tribunais de Contas da
Unido e do Estado. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierarquico
QUANTIDADE: 05 | VENCIMENTOS: R$ 2.500,00 PADRAO/CODIGO: AG

GESTOR DE CONTRATOS

ATRIBUICOES: Acompanhar/Executar, gerenciar, enumerar, preencher os campos editaveis de contratos
¢ atas, colher assinaturas, encaminhar aos setores financeiros da administragio municipal ¢ seus fundos os
contratos ¢ atas de registro de pregos, realizar as devidas publicagdes seja de extrato ou de todo instrumento
contratual, a depend_er das necessidades e das exigéncias legais, contatar fornecedores ¢ prestadores de
servigos para negociagdes ¢ tratar de assuntos pertinentes relacionados a contratos /ata de registro de
pregos. arquivar os mesmos em pasta propria, acompanhar os prazos de vigéncia até o respectivo
encerramento, encaminhar a autoridade competente as solicitagdes ¢ requerimentos realizados por
forecedores/prestadores de servigos tais como: reequilibrio, reajuste, repactuagdo entre outros pertinentes
a execuqéo.do objeto contratual firmado, confeccionar os documentos adequados, desde que, determinados
pelas gutondadcs competentes para adequacdo do instrumento contratual a mudémcas futuras e corregdes
posteriores a datas de assinatura inicial dos instrumentos de pactuagdo, prestar informacdes solicitadas por
orgdos c_ie controle intemo e extemo, executar outras tarefas correlatas detcrminadas pelo superior
hierarquico, gerenciando, acompanhando ¢ controlando todo processo de governanga contratual .

QUANTIDADE: 01 | VENCIMENTOS: R$ 2.600.00 | PADRAO/CODIGO: GC
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ASSISTENTE DE GESTOR DE CONTRATOS

ATRIBUICOES: Auxiliar o gestor de contratos nas tarefas de rotinas, oferecendo suporte € gerenciando
tarefas administrativas para facilitar o funcionamento eficiente das operagdes de gestdo contratual.

QUANTIDADE: 01 |  VENCIMENTOS: R$ 160000 |  PADRAO/CODIGO: AGC

GABINETE DO PREFEITO, em 28 bro de 2023.
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